
①

②

申請取り戻し方法

※申請をした後に不備などがあり、再度申請をやり直したい場合に操作します

1）申請済みを選び、取り戻したい申請件名をクリックします

2）申請が済んでいるので、画面はプレビューの状態で表示します

3）画面上の を選びます申請取戻し



4）申請取戻しの理由を記入する画面になります

5）コメント欄に申請取戻しの理由を記入してOKを押すと取戻しが完了します



①

②

再申請方法

1）申請済みを選び、再申請を行いたい申請件名をクリックします

3）画面上の を選びます

2）申請が済んでいるので、画面はプレビューの状態で表示します

再申請



4）元々申請していた内容が表示するので、この画面で内容の修正や資料を添付など、

入力をし直してください

5）修正が終わりましたら、 を選ぶと再申請が完了します申請する



再申請前の承認者のコメント確認について

1）再申請を行った後、申請済み一覧や処理待ちなどの画面で該当する申請件名の右側に

再申請履歴の アイコンがあるのでクリックします。

※再申請を行う際に、一度承認された際のコメントが表示しなくなるので

履歴画面から確認する方法を説明します

テスト A

テスト D

テスト 申請件名

テスト A

テスト B

テスト C

テスト

添付資料について確認です。

いつまでに対応するのか

具体的に記入をお願いします

1回目申請した際のコメント 2回目申請した際のコメント

テスト 申請件名



2）再申請履歴画面が開くので、確認したい申請件名を選びます

3）再申請を行う前の履歴画面が表示するので、こちらからコメントの確認ができます

テスト A

テスト A テスト D

テスト A

テスト B

テスト

添付資料について確認です。

いつまでに対応するのか

具体的に記入をお願いします

テスト 申請件名

テスト A

テスト 申請件名

テスト 申請件名

今回申請分

前回申請分



①

②

別名申請方法

1）申請済みを選び、再申請を行いたい申請件名をクリックします

3）画面上の を選びます

2）申請が済んでいるので、画面はプレビューの状態で表示します

※再申請が選べない場合に操作いたします。

別名申請



3）申請フォームを選ぶ画面が表示するので、申請を行った項目を選びます

4）元々申請していた内容が表示するので、この画面で内容の修正や資料を添付など、

入力をし直してください

※別名申請を行うと、申請番号が新しい番号に変わります

5）修正が終わりましたら、 を選ぶと別名申請が完了します申請する
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